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 Мероприятия Ответственные Выход 

Август  Педагогический совет с повесткой дня «Анализ 

результатов ГИА» 

Директор   А.М.Хамадеева  

зам. директора Миндарова Л.У. 

Педагогический совет 

Утверждение плана-работы по  подготовке и 

проведению ЕГЭ, ГВЭ в 2025 году 

Директор   А.М.Хамадеева  

зам. директора Миндарова Л.У. 

План работы 

 

В 

течение 

учебног

о года 

Направление учителей на: 

- курсы повышения квалификации; 

- обучение организаторов ГИА в аудитории и вне 

аудитории . 

Директор   А.М.Хамадеева  

зам. директора Миндарова ЛУ 

Сертификаты об обучении 

 Участие в семинарах  для учителей предметников по 

подготовке учащихся к сдаче ЕГЭ -ГВЭ по плану ИМЦ 

и УО 

Заместители директора по УВР 

Миндарова ЛУ 

Организационно-

методическое обеспечение 

деятельности предметных 

комиссий 

 Подготовительная работа учителей – предметников, 

классных руководителей с обучающимися по 

заполнению бланков ответов. 

Учителя-предметники 

Руководители МО 

Справка по итогам 

проведения работ 

 Ознакомление выпускников и их родителей с 

нормативными  и распорядительными документами МО 

и Н РФ и МО и Н РТ. 

Миндарова Л.У. Протоколы родительских 

собраний, листы 

ознакомления 

 Организация консультаций для выпускников и их 

родителей 

Миндарова Л.У. индивидуальные 

консультации, лектории 

 Проведение мониторинговых тестирований для 

выпускников 11 классов с использованием материалов  

ЕГЭ   

Миндарова Л.У., учителя-

предметники, классный 

руководитель 

Справка по итогам 

проведения мониторинговых 

тестирований 

 Подготовка к проведению итогового сочинения (изложения) Жукова Н.Н Допуск к ЕГЭ 

 Диагностика учебных результатов  

выпускников школы. Анализ результатов тестирования. 

Октябрь, декабрь, апрель  

Участие в пробных  диагностических тестированиях  по 

материалам и в форме ЕГЭ на добровольной и 

коммерческой основе (согласно перечню предметов 

ЕГЭ) 

Миндарова Л.У. 

Учителя предметники, 

руководители МО 

Справка по итогам 

проведения мониторинговых 

тестирований, анализ работ 

на заседаниях МО 



Сентяб

рь 

Совещание при директоре с повесткой дня 

«Утверждение плана-работы по  подготовке и 

проведению ЕГЭ,ГВЭ в 2025 году» 

Директор   А.М.Хамадеева 

зам. директора  

Миндарова Л.У. 

План работы 

 Заседание школьных методических объединений по 

вопросам: 

-итоги ЕГЭ-2024 города, РТ, РФ 

- организация повторения по учебным курсам; 

- отработка навыков по заполнению бланков ответов 

ЕГЭ- ГВЭ. 

Руководители МО 

Хамидуллина Л.Ф. 

Сатдарова Э.Р. 

Ахметзянова Р.А.  

 

Протоколы МО 

 Назначение ответственных за организацию и 

проведение ЕГЭ, ГВЭ  по школе 

Директор   Хамадеева А.М.  Школьный приказ по 

основной деятельности 

 Предварительные инструктажи для учащихся 11 классов 

по общим вопросам подготовки и проведения итоговой 

аттестации. 
зам. директора Миндарова Л.У. 

Администрация, учителя-

предметники, классные 

руководители. 

Листы ознакомления 

 Проведение родительского собрания с повесткой дня: 

Ознакомление с процедурой проведения ЕГЭ 2025. «Как 

помочь обучающимся сдать экзамены в форме ЕГЭ» 

Протоколы родительских 

собраний, листы 

ознакомления 

 Подготовительная работа учителей – предметников, 

классных руководителей с обучающимися по 

заполнению бланков ответов. 

Пробная диагностическая работа по русскому языку и 

математике в форме ЕГЭ 

Подробный анализ работ 

учащихся 

 Предварительный анализ предметов по выбору ЕГЭ 

 

Миндарова Л.У. классный 

руководитель Гильмутдинова ГМ 

Составление предварительной 

базы данных 

  

  

 Создание перечня учебной литературы и материалов по 

подготовке к ЕГЭ 

Зам. директора  Миндарова Л.У. , 

Ф.М. Хамитова, библиотекарь  

Список литературы и сайтов 

по подготовке к ЕГЭ 
Октябрь Подготовительная работа учителей – предметников, 

классных руководителей с обучающимися по 

заполнению бланков ответов. 

Пробная диагностическая работа по русскому языку и 

математике в форме ЕГЭ 

Индивидуальные консультации обучающихся, 

Учителя предметники, 

руководители МО 

 

  

Подробный анализ работ 

учащихся с коррекцией 

плана работ по направлениям 



родителей. 

 Формирование банка данных участников итогового 

сочинения (изложения). Сбор материалов для 

формирования базы данных ЕГЭ 

Зам дир по УВР Миндарова Л.У.   

Технический специалист Каримова 

Н.А. 

Клас руководитель Гильмутдинова 

ГМ 

Электронная база данных 

РИС 

 Предварительный анализ предметов по выбору ЕГЭ 

 

Миндарова Л.У. классный 

руководитель Гильмутдинова ГМ 

Составление предварительной 

базы данных 

Ноябрь Подготовка к формированию банка данных 

выпускников 11 А класса  для основного периода  ЕГЭ-

ГВЭ  2025г. 

 Электронная база данных 

РИС 

 Индивидуальные и групповые консультации 

обучающихся  

Учителя предметники  

 Заседание методического совета: 

«Организация методической работы в школе по 

вопросам ЕГЭ-ГВЭ» 

Администрация, Руководители МО 

 

Протоколы ШМО, МО 

 Заседания МО по теме «Организация дифференцированной и 

индивидуальной работы с учащимися 11-х классов». Итоги 

диагностического тестирования по математике, русскому 

языку и предметам по выбору 

Рук-ли МО Хамидуллина Л.Ф. 

Сатдарова .ЭР.,  

 Миндарова Л.У.  

Гильмутдинова ГМ 

Справка по итогам пробного 

тестирования, протоколы 

МО 

 Работа с бланками: типичные ошибки в заполнении 

бланков 

Миндарова Л.У. 

Учителя-предметники 

Анализ типичных ошибок с 

ознакомлением учащихся 

Декабрь Совещание при директоре 

 Итоговое сочинение (изложение) как условие допуска к 

ГИА по темам, сформированным  ФИПИ. 

Миндарова Л.У. Жукова Н.Н. 

 

 

 Психологическая  подготовка к ЕГЭ (по плану 

психологического сопровождения обучающихся  по 

подготовке к ЕГЭ) 

Индивидуальное консультирование обучающихся 

Миндарова Л.У., 

психолог,  

классный руководитель 

Гильмутдинова ГМ 

индивидуальные 

консультации, лектории 

 Состояние преподавания предметов  в 11А классе. 

Классно-обобщающий  контроль. 

Миндарова Л.У. Руководители МО Справка по итогам ВШК 

 Проведение индивидуальных собеседований с 

выпускниками и их родителями по итогам пробных 

тестирований и итогов 1 полугодия 

Администрация, учителя- 

предметники, Гильмутдинова ГМ 

Заполнение журнала  для 

собеседования с выпускниками 

и их родителями (законными 

представителями) 



 Проведение пробных экзаменов  для выпускников 11а 

класса  с использованием материалов  ЕГЭ   

Учителя-предметники Анализ руководителей МО, 

справка по итогам пробных 

тестирований  Работа с бланками: сложные моменты, типичные 

ошибки 

Учителя-предметники 

 Проведение родительского собрания с повесткой дня:  

- «Психологические особенности подготовки к ЕГЭ»; 

«О порядке подготовки и проведения ЕГЭ (нормативные 

документы, КИМы, сайты, правила поведения на 

экзамене и  т.д.)» 

Миндарова Л.У., 

психолог,  

Гильмутдинова ГМ 

Протоколы родительских 

собраний, листы 

ознакомления 

Январь Педсовет.  

Рассмотрение вопросов по качеству образования,  

подходы к системе подготовки выпускников 11А кл. к 

итоговой аттестации. Итоги 1 полугодия, реализация 

содержания образования согласно госстандарту 

Миндарова Л.У. 

 

 

 Совещание при директоре, заседание МО учителей 

русского языка с повесткой дня «Итоги сочинения  по 

русскому языку»  

Хамадеева А.М. 

Миндарова Л.У. Жукова Н.Н. 

Сатдарова ЭР, Гильмутдинова ГМ 

Справка по итогам 

сочинения по русскому 

языку 

 Предварительный анализ предметов  по выбору ЕГЭ 

 

Миндарова Л.У. классный 

руководитель Гильмутдинова ГМ 

База данных 

 Анализ ошибок при заполнении бланков (после 

проведения каждой пробной работы) 

Учителя-предметники Рассмотрение вопроса в 

справках по итогам написания 

пробных тестирований 

 Проведение диагностических работ по предметам по 

выбору 

Миндарова Л.У. учителя-

предметники 

Анализ работ 

 Информирование обучающихся по вопросам подготовки 

к ЕГЭ, ГВЭ 

-знакомство с инструкцией по подготовки к ЕГЭ, ЕРЭ 

-правила поведения на ЕГЭ 

Миндарова Л.У. 

классный руководитель 

Гильмутдинова ГМ 

Листы ознакомления 

 Формирование  БД ЕГЭ -  2025 

- корректировка сведений по учащимся 

- корректировка выбора предметов  

Миндарова Л.У. Каримова Н.А  

Гильмутдинова ГМ 

ЭБД РИС 

Феврал

ь 

Корректировка банка данных выпускников 11 классов 

для основного периода ЕГЭ, ГВЭ  -  2025г. 

Миндарова Л.У. Каримова Н.А  

 

ЭБД РИС 

 Проведение пробных экзаменов  для выпускников 11 

классов с использованием материалов  ЕГЭ   

Миндарова Л.У. 

Учителя-предметники 

Анализ работ 



 Индивидуальное консультирование обучающихся на 

дополнительных занятиях по вопросам, вызывающим 

наибольшие трудности по всем учебным предметам, 

выбранных обучающимися на ЕГЭ. 

Учителя-предметники  

 Работа по заполнению бланков Учителя-предметники Анализ работ 

 Создание базы данных общественных наблюдателей 

(при необходимости) 

Миндарова Л.У. Отчеты по работе 

общественных наблюдателей 

 Корректировка банка данных участников ЕГЭ- ГВЭ  

2025 года  

- корректировка сведений по учащимся 

- корректировка выбора предметов 

Миндарова Л.У  

Жукова НН 

 ЭБД РИС 

Март Оформление стенда «В помощь выпускнику» 

(предварительное расписание, выбор предметов), 

размещение актуальной информации на сайте школы 

Миндарова Л.У. Гильмутдинова 

Г.М. 

Стенд, работа сайта школы 

 Индивидуальное консультирование обучающихся, 

родителей 

Миндарова Л.У 

 Гильмутдинова ГМ, учителя- 

предметники 

индивидуальные 

консультации 

 Работа по заполнению бланков Учителя-предметники Анализ работ 

 Проведение родительского собрания. Администрация, Гильмутдинова 

ГМ 

Протоколы родительских 

собраний, листы ознакомления 

 Апрель Совещание при директоре с повесткой дня 

«Организация итоговой аттестации выпускников школы 

в форме ЕГЭ». 

Хамадеева А.М. Миндарова Л.У. 

Гильмутдинова ГМ 

 Протокол, лист 

ознакомления  

 Проведение диагностических работ по предметам по 

выбору  

Руководители МО 

Учителя предметники 

 Анализ работ, справка по 

итогам 

 Работа по заполнению бланков, решению КИМ Учителя-предметники Полный анализ  

 Информирование и консультирование учащихся и их 

родителей по вопросам, связанным с организацией и 

проведением ЕГЭ 

Администрация индивидуальные 

консультации, листы 

ознакомления 

Май Размещение на информационном стенде расписания 

сдачи ЕГЭ 

Миндарова Л.У. стенд 

 Приказ о допуске учащихся 11-х классов к сдаче ЕГЭ Миндарова Л.У.  приказ 

 Подготовка к выдаче документов об образовании: 

-издание приказов о подготовке к выдаче документов об 
Миндарова Л.У., Гильмутдинова Приказы по основной 

деятельности 



образовании; 

-составление сводной ведомости годовых и итоговых отметок 

по учебным предметам; 

-ознакомление выпускников (под роспись) с отметками 

сводной ведомости; 

-заполнение книги выдачи документов об образовании; 

- ввод данных в ФИС ФРДО. 

ГМ 

 Проведение педагогического совета по вопросу: «О 

допуске к государственной итоговой аттестации 

выпускников 11классов» 

Администрация, Миндарова Л.У.  Протокол педсовета 

 Проведение ЕГЭ -ГВЭ по расписанию, утвержденному 

МП РФ и МО и Н РТ: 

-  основной этап  

Миндарова Л.У.  Результаты ЕГЭ 

Июнь  Проведение ЕГЭ -ГВЭ по расписанию, утвержденному 

МП РФ и МО и Н РТ: 

-  основной этап . 

Миндарова Л.У. учителя-

предметники 

Результаты ЕГЭ 

 Получение протоколов ЕГЭ, ознакомление 

обучающихся 

Миндарова Л.У.  

Гильмутдинова ГМ 

 

 Организация подачи апелляций по результатам ЕГЭ Миндарова Л.У. Результаты апелляций 

 Мониторинг  результатов ЕГЭ, подача заявки на 

аттестаты и медали 

Миндарова Л.У. Справка по итогам ЕГЭ 

 Проведение педагогического совета по вопросу: 

«О выдачи аттестатов о среднем  общем образовании, 

аттестатов с отличием, приложения к нему и медали «За 

особые успехи в учении»» 

Миндарова Л.У.  

Хамадеева А.М 

 

Протокол педсовета 

Июль Итоги ГИА 2025г Статистический анализ Миндарова Л.У.  

Хамадеева А.М 

 Анализ работы, справка по 

итогам анализа результатов 

ЕГЭ 

 Размещение информации на сайте школы о результатах 

ЕГЭ-2025, итоговой аттестации выпускников 11 классов 

 Миндарова Л.У., Гильмутдинова 

Г.М. 

Размещение справки по 

итогам ЕГЭ на сайте школы 
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